
《计算机基础》考纲 

 

一、适用对象： 

“专升本”资格考 

二、考试内容与要求： 

1. 计算机基础知识 

1.1. 信息技术概述（理解） 

1.2. 计算机基本结构和原理（了解） 

1.3. 计算机软件系统（理解） 

1.4. 数据通信技术（了解） 

2. 操作系统及办公软件使用 

2.1. 文件管理与程序管理（掌握） 

2.2. 字处理软件（掌握） 

2.3. 电子表格软件（掌握） 

2.4. 电子演示文稿制作（掌握） 

3. 多媒体技术应用 

3.1. 音频信号的处理（掌握） 

3.2. 图像信息的处理技术（掌握） 

3.3. 动画制作技术（掌握） 

3.4. 视频信息的处理技术（了解） 

4. 计算机网络基础及应用 

4.1. 计算机网络的基本概念和原理（了解） 

4.2. 局域网（理解） 

4.3. 组网技术（掌握） 

4.4. 互联网技术及应用（理解） 

5. 网页设计 

5.1. 网页制作的语言、工具（理解） 

5.2. 网页制作步骤（掌握） 

5.3. 网页中的文本格式与超链接（掌握） 



5.4. 网页中的图像与多媒体（掌握） 

5.5. 表单制作（掌握） 

5.6. 网页版面设计（掌握） 

5.7. 网页的特效制作（了解） 

5.8. 网站发布与管理（了解） 

三、试卷结构： 

满分：100 分 

单选题  30 分 

填空题  8 分 

综合题  12 分 

Office 操作  10 分 

Flash 动画制作  10 分 

Photoshop 图像处理  15 分 

网页制作  15 分 

四、考试时间与方式： 

时间：100 分钟 

开闭卷：闭卷 

方式：采用计算机智能化考试系统，随机组卷、无纸化、无盘化 

五、参考书目： 

《计算机基础教程》，上海市教委组编，华东师大出版社，2008(或 2006) 

《计算机应用基础（实验指导）》，上海市教委组编，华东师大出版社，2008(或 

2006) 

 


